Pravilnik o pravu na pristup informacijama
Ekonomskog fakulteta u Rijeci

Na temelju ¢lanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN 123/03; 198/03 — Uredba;
105/04; 174/04; 46/07 i 63/11 ) 25. Statuta i ¢lanka 43. Pravilnika o radu Ekonomskog fakulteta u Rijeci, a u

svrhu provedbe odredbi Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13), dekan Ekonomskog fakulteta u
Rijeci donosi dana 08. studenog 2013. god. sljedeci

PRAVILNIK
0 pravu na pristup informacijama Ekonomskog fakulteta u Rijeci

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u skladu sa Zakonom o pravu na pristup informacijama, a u svrhu ostvarivanja javnosti rada
Ekonomskog fakulteta u Rijeci (u daljnjem tekstu: Fakultet), utvrduju nacini ostvarivanja prava i izuzeci od
ostvarivanja prava na pristup informacijama na Fakultetu te organizacija postupanja i rjeSavanja o zahtjevima
unutar Fakulteta.

Odredbe ovoga Pravilnika na odgovarajuéi se nacin primjenjuju i u svim ustrojstvenim jedinicama Fakulteta.

2. NACINI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 2.

Fakultet omogucuje pravodoban pristup informacijama svim korisnicima prava na pristup informacijama na jednak
nacin i pod jednakim uvjetima.

Fakultet omogucuje pristup informacijama na sljedece nacine:

1. podnosenjem godiSnjeg izvieS¢a dekana Fakulteta Senatu Sveucilista u Rijeci sukladno odredbama Statuta
Sveucilista u Rijeci

2. izvjeStavanjem nadleznih drzavnih institucija sukladno posebnim propisima,

3. objavljivanjem opcih akata Fakulteta kojima se ureduju prava i obveze studenata na internetskim stranicama
Fakulteta

4. objavljivanjem ostalih opcih akata Fakulteta na oglasnim plo¢ama ustrojstvenih jedinica Fakulteta, u internim
sluzbenim i stru¢no - informativnim publikacijama te na internetskim stranicama Fakulteta

5. najavom sjednica Fakultetskog vijeca, objavljivanjem informacija o sjednicama, o dnevnom redu i odlukama
te objavljivanjem priopcenja sa sjednica na internetskim stranicama Fakulteta

6. omogucavanjem nazocnosti javnih glasila na sjednicama Fakultetskog vijeca, u skladu s Poslovnikom o radu
Fakultetskog vijeca

7. objavljivanjem ostalih priopcenja na internetskim stranicama Fakulteta i dostavljanjem priopéenja sredstvima
javnog priopcavanja

8. objavljivanjem vijesti o radu, aktivnostima i dogadanjima u Fakultetu i u vezi sa Fakultetom na internetskim
stranicama Fakulteta

9. objavljivanjem ostalih informacija o radu Fakulteta i stru¢nih sluzbi na internetskim stranicama Fakulteta i na
oglasnim ploCama Fakulteta, u broSurama, informativnim lecima, publikacijama i na druge odgovarajuce nacine,
uklju€ujuci podatke o sluzbeniku za informiranje i nacinu njegova rada

10. oglasavanjem natjecaja i natjecajne dokumentacije za javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi i na
njemu utemeljenim propisima

11. oglasavanjem natjecaja za zasnivanje radnog odnosa u javnim glasilima i na internetskim stranicama
Fakulteta i putem Hrvatskog Zavoda za zaposljavanje

12.  neposrednim usmenim ili pisanim pruzanjem informacija na upite, preko internetskih stranica Fakulteta,
telefona ili na osobne usmene ili pisane upite zainteresiranih osoba

13. neposrednim uvidom u dokumente i/ili dostavom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije



14. na druge odgovarajuce nacine.

3. KATALOG INFORMACIJA

Clanak 3.

U Fakultetu se posebnom odlukom Dekana ustrojava katalog informacija koje Fakultet posjeduje, kojima
raspolaze ili ih nadzire. Katalog sadrzi sistematizirani pregled informacija prema unutarnjem ustrojstvu Fakulteta,
s opisom sadrZaja, namjenom, nacinom davanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup.

Katalog informacija obvezno se objavljuje na internetskim stranicama Fakulteta, a, prema potrebi, i na drugi
odgovarajuéi nacin (u tiskanom obliku), te treba biti dostupan svim korisnicima prava na pristup informacijama
pod jednakim uvjetima.

4. OGRANICENJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 4.

Fakultet pristup informacijama ogranicava u skladu sa zakonom, propisima o visokoskolskom obrazovanju te
Statutom i drugim opcim aktima Fakulteta.

Fakultet ¢e ograniciti ¢e pristup informacijama

= koje se tiCu svih postupaka koje vode nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme
trajanja tih postupaka;

ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se ureduje tajnost podataka;

ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno zakonu;

ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu;

ako je informacija zasti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka;

ako je informacija u postupku izrade unutar tijela javne vlasti, a njeno bi objavljivanje prije dovrSetka

izrade cjelovite i konac¢ne informacije moglo ozbiljno narusiti proces donosenja odluke;

ako je pristup informaciji ogranicen sukladno medunarodnim ugovorima,

u ostalim slucajevima utvrdenim zakonom.

Fakultet moze ograniciti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje:
onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno uredenog
postupka, izvrsenje sudske odluke ili kazne,

= onemogucilo rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,

= povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slucaju izri¢itoga pisanog pristanka autora ili vlasnika.
Informacije kojima se ograniCuje pravo na pristup iz razloga navedenih u stavku 3. tocki 3. ovog Clanka postaju
dostupne javnosti kad to odredi onaj kome bi objavljivanjem informacije mogla biti prouzrocena Steta, ali najduze
u roku od 20 godina od dana kad je informacija nastala, osim ako zakonom ili drugim propisom nije odreden duZi
rok.

Ako trazena informacija sadrZi i podatak koji podlijeZe ogranicenju iz stavka 2. i 3. ovog clanka, preostali dijelovi
informacije ucinit ¢e se dostupnim.

Informacije su dostupne javnosti nakon Sto prestanu razlozi na temelju kojih je tijelo javne vlasti ogranicilo pravo
na pristup informaciji.

5. SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Clanak 5.
Poslove u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama obavlja sluzbenik za informiranje.
Sluzbenika za informiranje posebnom odlukom odreduje Dekan Fakulteta.

Clanak 6.
Sluzbenik za informiranje:



1. obavlja poslove rjesavanja pojedinacnih zahtjeva i to:

zaprima usmeni zahtjev za pristup informacijama i sastavlja zapisnik ili sluzbenu zabiljeSku o tome

poziva korisnika da ispravi nepotpun ili nerazumljiv zahtjev

ustupa zahtjev nadleznom tijelu i o tome obavjesStava podnositelja

obavjestava podnositelja zahtjeva o produzenju roka za dostavu informacije

sastavlja sluzbenu zabiljesku o prihvacanju zahtjeva za pristup informaciji

dostavlja podnositelju zahtjeva trazenu informaciju

obavjestava podnositelja zahtjeva o tome gdje, kada i kako je trazena informacija objavljena

obavjestava podnositelja zahtjeva da mu je ve¢ omogucen pristup istoj informaciji u roku od 60 dana

koji je prethodio podnosenju novog zahtjeva

= obavjestava podnositelja da je dostupnost informaciji iz upravnog postupka utvrdena Zakonom o opéem
upravnom postupku

= donosi rjesenje o odbijanju ili odbacivanju zahtjeva (lanci 18 i 19. ovog Pravilnika)

podnosi zahtjev prema korisniku radi naknade stvarnih materijalnih troskova nastalih u vezi s pruzanjem

i dostavom traZene informacije

2. izraduje izvieS¢a o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama

3. obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija

4. poduzima radnje i mjere radi urednog vodenja Kataloga informacija

5. unapreduje nacin obrade, klasificiranja, Cuvanja i objavljivanja informacija koje su sadrZane u sluzbenim

dokumentima koji se odnose na rad Fakulteta

6.

7.

8.

osigurava potrebnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji
vodi upisnik o ostvarivanju prava na pristup informacijama
obavlja i druge poslove odredene zakonom, ovim pravilnikom i drugim aktima.

Clanak 7.

Sluzbenik za informiranje za svoj rad neposredno je odgovoran Dekanu Fakulteta.

Sluzbenik za informiranje duzan je u slucaju dvojbe o postojanju okolnosti iz ¢lanka 4. ovoga Pravilnika zatraziti
prethodno dopustenje, odnosno tumacenje od dekana Fakulteta.

6. SLUZBENI UPISNIK

Clanak 8.

O zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama Fakultet vodi poseban
sluzbeni upisnik, sukladno odredbama Pravilnika o ustroju, sadrzaju i nacinu vodenja sluzbenog upisnika o
ostvarivanju prava na pristup informacijama (137/04).

U upisniku se obvezno evidentiraju svi usmeni i pisani zahtjevi za pristup informacijama zaprimljeni u sluzbama
Fakulteta te odluke o zahtjevima.

Upisnik vodi strucni suradnik za protokol i PR sluzbenik za informiranje, koji je obvezan najmanje jednom
godisnje, po isteku kalendarske godine, sluzbeniku za informiranje dostaviti pregled svih podataka iz sluzbenog
upisnika o rjeSavanju o pravima na pristup informacijama.

7. POSTUPANJE U POVODU ZAHTJEVA

Vrste zahtjeva

Clanak 9.

Pravo na pristup informaciji korisnik ostvaruje podnoSenjem pisanog ili usmenog zahtjeva Fakultetu.

Ako je zahtjev podnesen usmeno i osobno, o tome Ce se sastaviti zapisnik, a ako je podnesen preko telefona ili
drugog telekomunikacijskog uredaja, sastavit ¢e se sluzbena zabiljeska.

Ako je zahtjev upucen preko sluzbene elektronicke poste, nakon odgovarajuce provjere identiteta podnositelja,
smatrati ¢e se kao da je podnesen pisani zahtjev.

Pri zaprimanju usmenog zahtjeva od podnositelja ¢e se zatraziti isti podaci koji se zahtijevaju i u pisanom
zahtjevu (Clanak 10. ovoga Pravilnika).

O usmenom zahtjevu za pristup informaciji zapisnik ili sluzbenu zabiljesku sastavlja prvenstveno sluzbenik za
informiranje, ali i drugi radnik Fakulteta osposobljen i ovlasten za sastavljanje zapisnika ili sluzbene zabiljeske.



Tako zaprimljen zahtjev treba neodgodivo proslijediti uredskom poslovanju radi evidentiranja i dostave u rad
sluzbeniku za informiranje.

Ako je zaprimljenom usmenom zahtjevu za pristup informaciji sluzbenik za informiranje odmah i udovoljio,
evidentiranje zahtjeva u sluzbenom upisniku obavit ¢e se naknadno, u najkracem mogucem roku.

Clanak 10.

Pisani zahtjev treba sadrzati: ime i prezime (za pravne osobe naziv) i adresu (sjediste) podnositelja zahtjeva,
naziv tijela kojem se podnosi zahtjev te opis trazene informacije, odnosno podatke koji su vazni za prepoznavanje
traZene informacije.

U zahtjevu nije obvezno navoditi razloge zbog kojih se podnosi, ali se moZe predloZiti nacin na koji ¢e se
informacija uciniti dostupnom. Ovaj prijedlog ne obvezuje Fakultet.

Dostava zahtjeva u rad

Clanak 11.
Odmah nakon zaprimanja i evidentiranja, usmeni ili pisani zahtjev se kao prioritetan dostavlja u rad sluzbeniku za
informiranje koji je duZan neodgodivo postupiti po njemu, pridrZzavajuéi se svih propisanih rokova za rjeSavanje.

Rokovi

Clanak 12.

Fakultet je duzan u roku od 15 dana od primitka zahtjeva omoguciti korisniku pristup informaciji preko sluzbenika
za informiranje ili na drugi odgovarajuci nacin.

Ako podneseni zahtjev nije potpun ili je nerazumljiv, pozvat ¢e se podnositelj zahtjeva da u roku od 5 dana
zahtjev ispravi ili dopuni, s poukom da ¢e u protivnom zahtjev rjeSenjem biti odbacen kao nerazumljiv ili
nepotpun.

Ako Fakultet ne posjeduje, ne raspolaze ili ne nadzire traZzenu informaciju, a ima saznanja o tijelu koje je
posjeduje, bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana od dana zaprimanja zahtjeva, duzan je ustupiti zahtjev
drugom nadleznom tijelu i o tome obavijestiti podnositelja.

Clanak 13.
Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji iz ¢lanka 12. ovoga pravilnika mogu se produziti do 15 dana
ako se:

= informacija mora traziti izvan sjediSta Fakulteta,

= ako se jednim zahtjevom trazi veci broj razliitih informacija,

= ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i tocnost trazene informacije

= ukoliko postoji potreba testa razmjernosti i javnog interesa.

O produzenju rokova u slucajevima iz stavka 1. ovoga Clanka, kao i o razlozima zbog kojih se rok produzava,
podnositelj zahtjeva mora biti obavijesten bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana.

Naknada troSkova

Clanak 14.

Fakultet ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od korisnika u vezi s pruzanjem i dostavom trazene
informacije (postarina, preslike i sl.),

Naknada stvarnih materijalnih troSkova u vezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije ureduje se posebnom
odlukom, u skladu s kriterijima koje je propisalo neovisno tijelo za zastitu prava na pristup informacijama.

8.NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 15.

Fakultet je obvezan omoguditi pristup informacijama:

1. pravodobnim objavljivanjem informacija o svome radu na primjeren i dostupan nacin, odnosno na
internetskim stranicama tijela javne vlasti ili u javnom glasilu i SrediSnjem katalogu sluzbenih dokumenata



Republike Hrvatske, radi informiranja javnosti;
2. davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljedec¢ih nacina:

neposrednim davanjem informacije,

davanjem informacije pisanim putem,

uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju

dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrZi trazenu informaciju,

na drugi nacin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Korisnik moZe u zahtjevu za pristup informaciji naznaciti prikladan nacin dobivanja informacije, a ako ne naznaci
informacija ¢e se dostaviti na nacin na koji je podnesen zahtjev.

9.RJESAVANJE O ZAHTJEVU

Obavijest

Clanak 16.

O prihvacanju zahtjeva za pristup informaciji ne donosi se posebno rjesenje, ve¢ sluzbenik za informiranje
Fakulteta sastavlja sluzbenu zabiljesku.

Fakultet ¢e bez odgode pisanim putem obavijestiti podnositelja zahtjeva:

1. da mu je pristup istoj informaciji ve¢ omogucen u roku od 60 dana koji je prethodio podnoSenju novog
zahtjeva

2. da je informacija objavljena

3. da je informacija dostupna primjenom Zakona o opéem upravnom postupku, u slu¢aju kada podnositelj trazi
pristup informaciji vezanoj uz upravni postupak.

Prvostupanjsko rjesenje

Clanak 17.

Fakultet ne donosi rjieSenje o zahtjevu:

1. kad korisniku omogucuje pristup trazenoj informaciji

2. kad obavjestava korisnika da je istu informaciju vec¢ dobio, a nije protekao rok od 90 dana od podnoSenja
prethodnog zahtjeva

3. kad obavjestava korisnika da je informacija javno objavljena

4. kad obavjestava korisnika da mu je kao stranci u postupku dostupnost informacija iz sudskih, upravnih ili
drugih na zakonu utemeljenih postupaka propisom utvrdena

5. kad obavjestava korisnika da za informaciju postoji zakonska obveza zastite, odnosno Cuvanja njezine
tajnosti

O postojanju razloga koji su utvrdeni stavkom 1. tockom 2., 3., 4. i 5. ovog Clanka Fakultet je obavezan, bez
odgode, obavijestiti podnositelja zahtjeva pisanim putem.

Clanak 18.

Rjesenje o odbijanju zahtjeva donijet ¢e se:

1. ako se trazene informacije odnose na sve postupke koje vode nadlezna tijela u predistraznim i istraznim
radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

2. ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno zakonu;

3. ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu;

4. ako je pristup informaciji ograni¢en medunarodnim ugovorima

5. ako korisnik zatraZi ispravak ili dopunu ve¢ pruzene informacije, a Fakultet smatra da nema osnove za
dopunu ili ispravak dane informacije

6. ako Fakultet ne raspolaZe, ne nadzire, niti ima saznanja gdje se trazena informacija nalazi

7. ako korisnik trazi informaciju koja se ne smatra informacijom sukladno Zakonu

Clanak 19.
Rjesenje o odbacivanju zahtjeva donijet ¢e se:

= U slucaju kada je zahtjev nerazumljiv i nepotpun (Clanak 12. stavak 2. Pravilnika).

Clanak 20.



Ako Fakultet zaprimi zahtjev za pristup informaciji koja je klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim
se ureduje tajnost podataka, a nije njezin vlasnik, sluzbenik za informiranje fakulteta duzan je, bez odgode, a u
roku od najkasnije 8 dana od zaprimanja zahtjeva, proslijediti zahtjev vlasniku informacije i o tome obavijestiti
podnositelja.

Clanak 21.
Prvostupanjsko rjesenje o odbijanju ili odbacivanju zahtjeva donosi sluzbenik za informiranje Fakulteta.
Prvostupanjsko rjesenje izraduje se u skladu s odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 22.

Ako korisnik smatra da informacija pruzena na temelju zahtjeva nije to¢na ili potpuna, moZe zahtijevati njezin
ispravak, odnosno dopunu u roku od 15 dana od dana dobivanja informacije.

Fakultet je obavezan odluditi o zahtjevu za dopunu, odnosno ispravak informacije u roku od 15 dana od dana
zaprimanja zahtjeva.

10. ZALBA | UPRAVNI SPOR

Clanak 23.

Protiv rjeSenja iz ¢lanaka 18 i 19. ovoga Pravilnika podnositelj zahtjeva moze izjaviti Zalbu Povjereniku za
informiranje u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjesenja.

Podnositelj zahtjeva moze izjaviti zalbu i ako Fakultet u propisanom roku ne odluci o zahtjevu za pristup
informaciji.

Clanak 24.

Fakultet je duzan drugostupanjskom tijelu u postupku po zalbi o uskrati informacija u slu¢ajevima iz ¢lanka 4.
ovoga pravilnika omoguciti uvid u informacije koje su predmet postupka.

U postupku po tuzbi u upravnom sporu o uskrati informacija u slucajevima iz ¢lanka 4. ovoga pravilnika Fakultet
je duzan nadleznom sudu omoguciti uvid u informacije koje su predmet postupka.

11. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Do informatizacije, odnosno pocetka vodenja jedinstvenog (sredisnjeg) elektronikog upisnika u Fakultetu, upisnik
o ostvarivanju prava na pristup informacijama vodit ¢e se na drugi, odgovarajuci nacin, u obliku posebne knjige.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploci Fakulteta, a stupa na snagu sliedeceg dana nakon objave na
oglasnoj ploci.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci i na Internet stranici Fakulteta dana 08. studenog 2013. god.

U Rijeci, 08. studenog 2013. god.



