
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (>Narodne novine<, br. 120116, 114122 i
48126) i dlanka 29. Statuta Ekonomskog fakulteta Sveudili5ta u Rijeci, dekan Ekonomskog
fakulteta Sveudili5ta u Rijeci donosi u Rijeci dana 16. kolovoza 2026. godine

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

dlanak l.

Predmet Pravilnika

(l) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i nadin provedbe postupakajednostavne nabave

robe, usluga i radova koje provodi Ekonomski fakultet Sveudili5ta u Rijeci (u daljnjem tekstu:
Fakultet).

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu:

robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a),
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a),

zakoju sukladno Zakonu ojavnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupakajavne nabave.

(3) Postupci jednostavne nabave provode se na nadin kojim se osigurava udinkovito i

ekonomidno trolenjejavnih sredstava te trZi5no nadecanje, uz po5tovanje nadelajavne nabave.

(4) Jednostavna nabava provodi se u skladu s Financijskim planom i Planom nabave Fakulteta.

(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave koriste se elektronidka sredstva komunikacije kada
je to propisano Zakonom iliovim Pravilnikom.

thnak 2.

Naiela provedbe postupaka

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan u
odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raduna o nadelima javne nabave, sprjedavanju,
prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa i mogu6nosti primjene elektronidkih sredstava
komunikacije.

o

a

Producer: EBA DMS
CreationType: capture
Organization: 
DateCreated: 16.08.2026 15:51:47
RoutingTimestamp: 16.08.2026 15:51:47
RoutingPerson: Ivana Vretenar






thnak 3.

Sprjeiavanje sukoba interesa

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe

interesa u- vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruiavanje trZiSnog

natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovaraju6i se nadin

primjenj uju odredbe v aLe(eg Zakona o j avnoj nabavi.

dlanak 4.

Pokretanje postuPka

(l) postupak jednostavne nabave pokre6e se podno5enjem zahtjeva za nabavu putem

informacijskog sustava Fakulteta (EBA DMS).

(2) Zahtjev zanabavu osobito sadrZi:

. podatke o podnositelju zahtjeva,

. rraziv predmeta nabave,

. evidencrjski broj izPlananabave, kada je primjenjivo,

. procijenjenu vrijednost nabave,

. izvor financiranja,

. obrazloLenje potrebe zanabavom,

. tehnidku specifikaciju, tro5kovnik ili ponudu, kada je primjenjivo,

. drugu dokumentaciju potrebnu za provedbu postupka.

(3) Zahtjev zanabavuodobravaju osobe ovla5tene sukladno unutarnjem ustrojstvu Fakulteta.

thnak 5.

Struino povjerenstvo

(1) Strudno povjerenstvo imenuje se za postupke jednostavne nabave koji se provode sukladno

dlanku 7. ovoga Pravilnika.

(2) Strudno povjerenstvo ima najmanje dva dlana.

(3) Jedan dlan strudnog povjerenstva moZe biti osoba koja nije zaposlenik Fakulteta, ako je to
potrebno zbog strudnosti ili prirode predmeta nabave.

(4) Strudno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave te izraduje prijedlog

odluke o odabiru ili poniStenju postupka.

(5) Ustrojstvena jedinica nadleZna za poslove javne nabave pruLa strudnu i administrativnu

potporu u provedbi postupaka jednostavne nabave, osobito u pripremi dokumentacije, provedbi

postupka putem Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH),

komunikaciji s gospodarskim subjektima te izradi prijedloga odluka i drugih akata u postupku.





II. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

dlanak 6.

Nabava procijenjene vrijednosti manje od 15.000'00 eura

(1) Nabava robe, usluga ili radova dija je procijenjena vrijednost manja od 15.000'00 eura

bez PDV-a provodi se izravnim ugovaranjem, izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem

ugovora s gospodarskim subjektom po izboru Fakulteta, na temelju jedne ponude prethodno

zatr aLene e lektron idkim, te lefonskim i li dru gim odgovaraj u6 im putem.

(2) NarudZbenica ili ugovor sadrLi najmanje podatke o Fakultetu, gospodarskom subjektu,

predmefu nabave, kolidini, jedinidnoj i ukupnoj cijeni te roku i mjestu isporuke robe, pruZanja

usluge ili izvodenja radova.

(3) Zanabavu iz stavka L ovoga dlanka mogu se koristiti elektronidka sredstva komunikacije'

(4) Dekan moZe odluditi da se i nabava iz stavka 1. ovoga dlanka provede primjenom

postupka propisanog za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 15.000,00 eura.

thnak 7.

Nabava procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura

(1) Nabava dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 15.000'00 eura (bez PDV-a), a

manja od 50.000,00 eura za nabavu robe i/ili usluga, odnosno manja od 100.000,00 eura za

nabavu radova, provodi se na temelju odluke dekana o pokretanju postupka jednostavne nabave

koja obvezno sadrZi:

o naziv predmeta nabave,
. evidencijski broj nabave,
o procijenjenu vrijednost nabave,
. izvor planiranih sredstava i
o podatke o dlanovima strudnog povjerenstva.

(2) Strudno povjerenstvo, uz strudnu i administrativnu potporu ustrojstvene jedinice nadleZne za

poslove javne nabave, izrarluje tehnidke specifikacije, priprema dokumentaciju o nabavi, provodi

pregled i ocjenu ponuda te sastavlja prijedlog odluke o odabiru ili poni5tenju.

(3) Postupakjednostavne nabave iz stavka 1. ovoga dlanka dovr5ava se izdavanjem narudZbenice

ili sklapanjem ugovora.

(a) Ako je procijenjena vrijednost jednostavne nabave od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura za

natravu roba i usluga, odnosno od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura za nabavu radova,

postupak se provodi kori5tenjem modula za jednostavnu nabavu u Elektronidkom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), sukladno Zakonu o javnoj nabavi, pozivom na
jednu ili viSe adresa.

(5) Za nabavu robe i usluga dija je procijenjena vrijednost od 25.000,00 eura do 50.000,00 eura
te za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost od 45.000,00 eura do 100.000,00 eura





postupak jednostavne nabave provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave

EOJN RH.

(6) Iznimno od stavka 5. ovoga dlanka, postupak jednostavne nabave moZe se provesti sukladno

stavku 4. ovoga Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo

odredeni gospodarski subjekt, i to:

l. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke

izvedbe

2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt

ili

3. ako je to nuZno radi zaStite iskljudivih prava, ukljudujudi prava intelektualnog vlasni5tva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogailajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

(7) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 6. ovoga dlanka navode se i obrazlaZu u objavi u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(8) Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se neogranidenom broju gospodarskih

subjekata, a istodobno se moZe uputiti i na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata po

izboru Naruditelja.

dlanak 8.

Poziv na dostavu ponuda

(l) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin koji
ponuditeljima omoguduje izradu usporedive ponude. Poziv za dostavu ponuda upuduje se

odnosno objavljuje na dokaziv nadin.

(2) SadrZaj Poziva za dostavu ponuda odreduje se ovisno o predmetu nabave.

(3) Poziv za dostavu ponuda u pravilu sadrLi

o podatke o Naruditelju (naziv, adresu, OIB, kontakt podatke);
o predmet nabave, opis, kolidinu i tehnidke specifikacije, tro5kovnik, mjesto i rok izvr5enja;
. procijenjenu vrijednost nabave;
. kritenj za odabir ponude;
o uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta i traZenu dokumentaciju;
o rok, nadin i mjesto dostave ponuda;
. rok valjanosti ponude;
o uvjete plahnja iodredbe o jamstvima, ako se traZe;





. podatak o pravnoj zaStiti.

(4) Ako Fakultet zahtijeva jamstvo, u Pozivu za dostavu ponuda odreiluje vrstu, sredstvo, uvjete i
rok trajanja jamstva. Fakultet ne moZe odrediti iskljudivo novdani polog kao sredstvo jamstva.

(5) Ako je to propisano Zakonom ili ovim Pravilnikom, Poziv za dostavu ponuda objavljuje se ili
upuiuje putem modula za jednostavnu nabavu EOJN RH.

(6) Ponude se dostavljaju na nadin odreden Pozivom za dostavu ponuda.

(7) Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neie se razmattati.

dhnak 9.

Strudno povjerenstvo otvara pravodobno zaprimljene ponude po isteku roka za njihovu dostavu

te sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke o odabiru ili
poni5tenju postupka, koje dostavlja dekanu.

ilanak 10.

( I ) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniLa cijena.

(2) Kriterij za odabir odre<luje se u Pozivu za dostavu ponuda.

(3) Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u Pozivu za dostavu ponuda

navode se kriteriji i nadin njihova vrednovanja.

(a) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kradi od 7 (sedam) dana od dana slanja ili objave Poziva

za dostavu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

thnak 11.

Odluka o odabiru

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda dekan donosi odluku o odabiru ekonomski

najpovoljnije ponude odnosno ponude s najniZom cijenom, ovisno o kriteriju odredenom u

Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Odluka o odabiru sadrZi najmanje:

. naziv naruditelja,

. predmet nabave,

. naziY odabranog ponuditelja,

. cijenu odabrane ponude,

. razloge odabira (obrazloZenje odluke)

(3) Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda koja ispunjava sve uvjete izPozivaza dostavu
ponuda.





(4) Ako su dvije ili vi5e ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir, odabrat 6e se

ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Ponuda dijaje cijena bez PDV-ajednaka ili ve6a od 50.000,00 eura zarobu i usluge odnosno

100.000,00 eura za radove odbit ie se.

(6) Ponuda dija je cijena veia od osiguranih sredstava za nabavu odbit ie se ako Fakultet ne

moZe osigurati dodatna sredstva.

dlanak 12.

Odustanak odabranog ponuditelja

Ako odabrani ponuditelj odbije sklopiti ugovor, odustane od svoje ponude za vrijeme njezine

valjanosti ili ne dostavi tralene izjave, dokaze ili jamstva, Fakultet moZe ponovno rangirati

preostale valjane ponude i donijeti odluku o odabiru sljedeie najpovoljnije ponude, pod uvjetom

daje takva mogudnost predvidena Pozivom za dostavu ponuda.

tlanak 13.

Poni5tenje postupka

(l ) Fakultet 6e poni5titi postupak jednostavne nabave ako

nije pristigla nijedna ponuda, osim u sludaju iz dlanka 6. ovoga Pravilnika,
nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

(2) Fakultet moZe poni5titi postupak jednostavne nabave i iz drugih opravdanih razloga do

sklapanja ugovora ili izdavanja narudZbenice, pri demu razlozi poni5tenja moraju biti
obrazloLeni.

(3) Odluku o poni5tenju postupka donosi dekan. Odluka sadrZi najmanje predmet nabave i
razloge poni5tenja.

thnak 14.

Dostava odluka

(1) Odluka o odabiru ili odluka o poni5tenju donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.

(2) Odluka se zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja svim ponuditeljima na

dokaziv nadin.

a

a

Prigovor

ilanak 15.





(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura

gospodarski subjekt moLe izjaviti prigovor na odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju, ako je

sudjelovao u postupku nabave.

(2) Prigovor se podnosi dekanu u roku od 5 (pet) dana od dana dostave odluke. Prigovor sadrZi

podatke o podnositelju, oznaku postupka, opis povrede, dokaze i potpis.

(3) O prigovoru odluduje dekan u roku od l0 (deset) dana od primitka, odbacivanjem,

odbijanjem ili usvajanjem prigovora.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju na dokaziv nadin.

(5) Odluka o prigovoru je konadna. Protiv odluke se moZe pokrenuti upravni spor.

tlanak 16.

Sklapanje ugovora

(l) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima izPozivaza
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(2) Ugovor se sklapa u roku od l5 dana od dana dono5enja odluke o odabiru, osim ako priroda

predmeta nabave, sloZenost postupka ili drugi opravdani razlozi zahtijevaju drukdije.

elanak 17.

Kontrola izvrienia ugovora

(l) Naruditelj prati izvrSenje ugovora i osigurava da se isporuka robe, izvodenje radova ili
pruZanje usluga provodi sukladno ugovorenim uvjetima.

(2) Fakultet tijekom izvr5enja ugovora moZe provjeravati pridrLava li se ugovaratelj obveza iz

dlanka 4. stavka 4. Zakona ojavnoj nabavi te u tu svrhu zatraLiti odgovarajude dokaze.

dhnak 18.

Plan nabave i Registar ugovora

(l) Na planiranje nabave ivodenje Registra ugovora na odgovarajuii se nadin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(2) Plan nabave i Registar ugovora, kao i njihove izmjene i dopune, objavljuju se na mreZnim

stranicama Fakulteta te u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN

RH), sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(3) U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave za koje postoji obveza

evidentiranja sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

lzrada Plana nabave

ilanak 19.





(l) Fakultet donosi plan nabave za kalendarsku godinu sukladno dlanku 28. Zakona.

(2) U plan nabave i registar ugovora unose se predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Plan nabave, sve njegove izmjene i dopune te registar ugovora i okvirnih sporazuma

Naruditelj objavljuje u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem

tekstu: EOJN RH).

(4) U registar ugovora unose se i ugovori sklopljeni temeljem izuze(a od primjene Zakona iz

dlanaka 33. i 34. Zakona, uz obrazloLenje razloga zaizuzefe.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 20.

Postupci jednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr3it 6e se

prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

tlanak 21.

Ovaj Pravilnik objavit 6e se na mreZnim stranicama Fakulteta te udiniti dostupnim u

Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).

+"f., sc. SaSa Drezgii

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreZnim stranicama Fakulteta 16. kolovoza 2026. godine, a stupa

na snagu l. rujna 2026. godine.

Tajnica Fakulteta

T Pavidii, mag.iur,
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